
 

Guía para uso de plataforma ConfTool 
ConfTool es un software de gestión de conferencias (Conference Management Systems, CMS) 
que sirve para realizar registro de participantes, envío y revisión de ponencias, entre otros. 

Para comenzar a utilizarla y subir el resumen extendido, las/os autores deben ingresar a la web 
de ENEFA 2022: ww.enefa2022.userena.cl y dirigirse al banner “Sube tu trabajo” desde donde 
se redirigirá a la plataforma. 

 
Si no está registrado/a, se debe ingresar a Crear cuenta y enviar contribución, donde se 
desplegará un formulario para completar sus datos. Observe que los campos con asterisco (*) 
son obligatorios. Al final del formulario deberá ingresar un Nombre de usuario y una clave de 
acceso. Finalmente, aparecerán dos opciones: (1) continuar con el ingreso del resumen de 
inmediato o, si lo desea, (2) ingresar el resumen más tarde. 



 

 
En caso de haber utilizado la plataforma antes y ser un usuario registrado, se debe ingresar 
con los datos que se solicitan (nombre de usuario o correo electrónico y contraseña).  

Una vez que se han llenado los datos, debe continuar en >Guardar, donde luego se desplegará 
la información de registro y al mismo tiempo se enviará al correo indicado, su inscripción y 
registro satisfactorio. 



 

 

Envío de contribución - Paso 1 

Para enviar su contribución al evento, debe rellenar los campos del formulario. El paso siguiente 
permite que usted envíe el documento en formato digital a la plataforma (pdf o docx). Rellene 
todos los campos marcados con asterisco (*).  



 

 

Envío de contribución - Paso 2 

En este paso, es importante revisar la información antes de enviar su contribución. 

 

Una vez que se ha enviado correctamente la contribución, aparecerá un mensaje 
indicándole que el proceso se ha realizado correctamente y también se indicará las 
contribuciones que se han enviado. Al mismo tiempo, la plataforma enviará a su 
correo electrónico la confirmación de la recepción satisfactoria de su contribución. 

 



 
 

 

Para consultas, dirigirse al correo enefa2022@userena.cl o a la página web 
www.enefa2022.userena.cl 
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