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Guia para uso de plataforma ConfTool

ConfTool es un software de gestion de conferencias (Conference Management Systems, CMS)
que sirve para realizar registro de participantes, envio y revision de ponencias, entre otros.

Para comenzar a utilizarla y subir el resumen extendido, las/os autores deben ingresar a la web
de ENEFA 2022: ww.enefa2022.userena.cl y dirigirse al banner “Sube tu trabajo” desde donde
se redirigira a la plataforma.
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Cuenta nueva - Iniciar sesion

Administracion de Congresos ConfTool
Acceda a su cuenta para enviar su contribucion. y acceder a los resultados del proceso de revision.

Sino ha creado todavia su cuenta de usuario, cree una por favor.

Registro de usuario
¢Primera vez aqui?
Crear cuenta y enviar contribucion

Usuario registrado

Correo electrénico o nombre de usuario: [| ]
Contrasefia: l:l - & ¢Ha olvidado su contrasefia?
Inscribirse / Iniciar sesion
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Si no esta registrado/a, se debe ingresar a Crear cuenta y enviar contribucion, donde se
desplegara un formulario para completar sus datos. Observe que los campos con asterisco (*)
son obligatorios. Al final del formulario debera ingresar un Nombre de usuario y una clave de
acceso. Finalmente, apareceran dos opciones: (1) continuar con el ingreso del resumen de
inmediato o, si lo desea, (2) ingresar el resumen mas tarde.
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Iniciar sesidn

Muevo registro
En esta pagina puede acceder a |a seccion restringida del sitio web del congreso. Por favor, rellene completamente el siguiente formulario. Todos los
campos marcados con un asterisco (*) son obligaterios

Datos personales
* Organizacion/Empresa |

Comentario del usuario

Datos de acceso

* Nombre de usuario |

Las contrasefias deben contener por lo menos cinco (5) caracteres. Deben incluir una lefra (a-z) y un
numero por lo menos (0-9). Las contrasefias son un aspecio muy relevante.

* Confirmar contrasefia |
Por favor. repita su confrasena para ser verificada.

p———-
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En caso de haber utilizado la plataforma antes y ser un usuario registrado, se debe ingresar
con los datos que se solicitan (nombre de usuario o correo electronico y contrasefia).

Una vez que se han llenado los datos, debe continuar en >Guardar, donde luego se desplegara
la informacién de registro y al mismo tiempo se enviara al correo indicado, su inscripcion y

registro satisfactorio.
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Su registro como usuario ha finalizado con éxito. Ahora puede utilizar ConfTool, iniciando sesién con su nombre de usuario.

Bienvenido(a), consuelo pefia!

Esta conectado con el nombre de usuario ss.

Puede selecci las :

<) P

5 Enviar contribucion
Ahora puede enviar su contribucidn.
Sz Mostrar datos del usuario

Aqui puede acceder a los datos personales de su cuenta de usuario

£» Editar datos del usuario

Aqui puede acceder a y editar sus datos de usuario
[ Terminar sesion

Ahora puede cerrar la sesidn
& Saliry volver a la pagina principal

Salir y volver a la web "ENEFA 2022".
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Envio de contribucion - Paso 1

Para enviar su contribucién al evento, debe rellenar los campos del formulario. El paso siguiente
permite que usted envie el documento en formato digital a la plataforma (pdf o docx). Rellene

todos los campos marcados con asterisco (*).
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Sumario £ enemsiespmian > Terminar sesion
[3 Envio de contribucién - Paso 1

r su contribucién al evento, rellene el siguiente formular

nuesiro servidor. Rellene todos los marcados con asterisco

Informacién sobre esta contribucién
[ ey il pefia, consuelo
=

R R R L LTl | Seleccione, por favor ~

Inform. sobre el autor{es)

esea recibir notificaciones adicionales respecio a su contribucion, i Ta(s) direccidn(es) de
rreo electrénica (separadas por comas).

Datos de la contribuci
*Titulo de la coni
2

ras clave

Por favor, escriba aqui hasta cinco palabras clave de su contribucidn

Comentario de los autores para
presidentes
4

> index > newPaper
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Envio de contribucion - Paso 2

En este paso, es importante revisar la informacién antes de enviar su contribucién.
ENEFA 2022
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Sumario £ eESE——— Terminar sesion
(2 Envio de contribucion - Paso 2

Por favor, compruebe sus entradas antes de enviar su contribucidn
Datos de la contribucién

paso a paso
Abstract (ANOTHER EXAMPLE, PLEASE REPLACE!!!)
 —

Enviado por: <
Palabras clave: Sttty

Resumen

En caso de haber uilizade Ia plataforma antes y ser un usuario registrado, se debe ingresar con los datos que se solicitan (nombre de usuario o correo electrdnico y confrasedia).
Una vez que se han rellenado los datos, debe continuar en = Guardar donde se desplegara la informacién de regisiro y 2l mismo tiempo se enviara al correo indicado, su inscripcién y

registro satisfactorio.
Volver al Paso 1 Contribucion completa

> index = newPaper Imprimir visualizacién 1=
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Una vez que se ha enviado correctamente la contribucion, aparecera un mensaje
indicandole que el proceso se ha realizado correctamente y también se indicara las
contribuciones que se han enviado. Al mismo tiempo, la plataforma enviara a su
correo electronico la confirmacion de la recepcidn satisfactoria de su contribucion.
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Sumaria

Enviar nueva contribucién
Ha esnviads su conlrbucion Por Mo, BEnGgh an dusila gque pusds modificarls hisla la fecha Emile |Le desaamos muchs

suanal

Bienvenido(a), RSN

Esté consctada con &l nombre di wiuaris ss
Puede seleccionar las siguisntes opciones:

& Enviar contribucitn
Abora peade anvviar su contribucién

*a Mostrar datos del uswario
Augui pueds acceder a ko dabos personales de su cuents de usuario.

Ze Editar datos del usuario
Augul punde acceder 8 y edilar sus dalos de usuarko

[ Terminar sesbin
Akora posde camar la sesisn

i Salie y valver a la pigina principal
Salir y voheer a la wab “EMEFA 203

Ya ha enviado una o més contribuciones, las cusles se muestran a continusciin:
i T IR 0137t

Titulo: pASO & pASd (Msiract (ANOTHER EXAUFLE, FLEASE REFLACEW])
e
|* Mlostrar resumen - Editar datos - Retirar contribucion
e vimuskzacin
Song legal - Cortecdy arafaliilGunenena o Software S geilidn de coslerprcian - W3S ConfTool Saandard 1§20
.  2001-202T by r. H Weleriech. Harmbrrg, Gormarry |
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Congrans Corfeence S22

Para consultas, dirigirse al correo enefa2022 @userena.cl o a la pagina web

www.enefa2022.userena.cl
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